
 

         บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนักปลัด เทศบาลตำบลควนศรี 
ที ่  สฎ 79301/ 292      วันที ่   13   เมษายน  25๖3 
เรื่อง  รายงานผลการปฏิบัติงานตามคู่มือกำหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานตามภารกิจหลัก กระบวนงาน การจัดทำ 
 แผนพัฒนาท้องถิ่น 
เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลควนศรี 
 
  ตามที่สำนักปลัดเทศบาล ได้ออกคู่มือกำหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานตามภารกิจหลัก กระบวนงาน 
การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น เพ่ือใช้เป็นกรอบในการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นของเทศบาตำบลควนศรีนั้น 

 
  บัดนี้ ข้าพเจ้านางสารภี แต้มจันทร์ ตำแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ ได้ดำเนินการ

จัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นภายใต้คู่มือกำหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานตามภารกิจหลัก กระบวนงาน การจัดทำ
แผนพัฒนาท้องถิ่น เสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผลการปฏิบัติงานตามคู่มือดังกล่าว รายละเอียด
ดังต่อไปนี้ 

  ๑. มีการแต่งตัง้คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
  ๒. มีการแต่งตั้งคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่น 

   ๓. คณะกรรมการพัฒนาแผนท้องถิ่นร่วมกับส่วนราชการผู้นำชุมชนทุกหมู่บ้าน  กำหนดวัน  เวลา  
และสถานที่จัดเวทีประชาคม  รูปแบบ  การจัดเวทีประชาคมและระเบียบวาระ/ลำดับการนำเสนอ 
   ๔. มีการประสานส่วนราชการที่เก่ียวข้องทราบ  เพ่ือนำแผนงาน/โครงการ เข้าร่วมบูรณาการ 
   ๕. มีการแจ้งอำเภอ/ส่วนราชการที่เก่ียวข้องเพ่ือเข้าร่วมกระบวนการ 

  ๖. มีการเชิญผู้แทนครอบครัวเข้าร่วมเวทีประชาคมต้องไม่น้อยกว่าร้อยละ ๖๐ ของสัดส่วน
ประชาคมท่ีเทศบาลตำบลควนศรีกำหนด 

  ๗. ผู้มาร่วมจัดเวทีประชาคมลงทะเบียนทุกคน 
   ๘. ส่วนราชการที่เก่ียวข้อง/ผู้นำชุมชน/ประชาชน/คณะกรรมการหมู่บ้านนำเสนอแผนงาน/โครงการ  
เพ่ือบรรจุลงร่างแผนพัฒนาท้องถิ่น 

๙. มีการจัดหมวดหมู่ข้อมูล  แผนงาน/โครงการ 
๑๐.  วิเคราะห์ข้อมูลจัดลำดับความสำคัญ 
๑๑.  มีการเสนอแนวทางแก้ไข  ทิศทางการพัฒนาหมู่บ้าน 

   ๑๒. ตรวจสอบเอกสารสรุปผลการประชาคมเบื้องต้นและลงมติ  โดยการยกมือ 
  ๑๓. มีการบันทึกผลการประชุมประชาคม 

   ๑๔.คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง  รวบรวมปัญหา/ความต้องการ  และ
รวบรวมข้อมูลของทั้ง  ๘ หมู่บ้าน 

  ๑๕. จัดลำดับความสำคัญ  ความจำเป็นเร่งด่วนจากการประชุมประชาคมหมู่บ้านเพ่ือดำเนินการ
ต่อไป 
   ๑๖.มีการ รวบรวมปัญหา/ความต้องการ และรวบรวมข้อมูลแผนงาน/โครงการ  ของทั้ง  ๘  
หมู่บ้าน  ที่จัดลำดับจัดความสำคัญ ความจำเป็นเร่งด่วนจากการประชุมประชาคมหมู่บ้านมาพิจารณา 
   ๑๗.  เสนอความต้องการเร่งด่วนในภาพรวมและระดับตำบลรวมทั้งหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือ
รวบรวมทุกประเด็นปัญหาตามลำดับ 

  ๑๘. มีการสรุปประเด็นปัญหาทั้งหมดเพ่ือพิจารณาจัดลำดับและลงมติโดยการยกมือ 
 

/๑๙.คณะกรรมการ... 
 



 
-๒- 

 
   ๑๙. คณะกรรมการพัฒนาทอ้งถิ่นประสานกับประชาคมหมู่บ้านในการรวบรวม  วิเคราะห์ปัญหา  
ความต้องการของประชาชนในท้องถิ่นและจัดทำเป็นโครงการหรือกิจกรรมให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์การพัฒนา
ท้องถิ่น 
   ๒๐. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นจัดทำร่างแผนพัฒนาให้สอดคล้องกับแนว
ทางการพัฒนาที่คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นกำหนด  จัดทำแผนดำเนินงานและจัดทำร่าง 

  ๒๑. กำหนดประเด็นหลักการพัฒนาให้สอดคล้องกับวิสัยทัศน์  พันธกิจ  และจุดมุ่งหมายเพ่ือการ
พัฒนาในแผนยุทธศาสตร์การพัฒนารวมทั้งสอดคล้องกับปัญหา  ความต้องการของประชาคมและชุมชน  โดยให้นำ
ข้อมูลพ้ืนฐานในการพัฒนาจากหน่วยงานต่างๆ  และข้อมูลในแผนชุมชนมาพิจารณาประกอบการจัดทำแผนพัฒนา
สามปี 

๒๒.มีการเชิญคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นและคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนท้องถิ่นเข้า 
๒๓.  ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติและประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่น 

   ๒๔. นำแผนพัฒนาท้องถิ่นไปปฏิบัติรวมทั้งแจ้งสภาท้องถิ่นผู้นำขุมชนหน่วยงานที่เกี่ยวข้องและ
ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันภายใน  15  วัน  นับแต่วันที่ประกาศใช้และปิดประกาศโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่า
สามสิบวัน  
   ๒๕. อปท.ใช้แผนพัฒนาท้องถิน่เป็นกรอบในการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปี  และ
งบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติม  รวมทั้งวางแนวทางเพ่ือให้มีการปฏิบัติให้บรรลุวัตถุประสงค์รวมโครงการที่กำหนดไว้ใน
แผนพัฒนาท้องถิน่ 
   ๒๖.มีจำนวนผู้เข้าร่วมประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการทั้งหมดเพ่ือพิจารณาร่าง
แผนพัฒนาท้องถิ่นให้ตรงกับยุทธศาสตร์การพัฒนาของตำบล 
   ๒๗.มีการประสานแผนพัฒนาท้องถิน่ที่เกินศักยภาพเพ่ือเสนอคณะกรรมการระดับอำเภอเพ่ือ
พิจารณาประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้องต่อไป 
   ๒๘.มีการจัดเก็บไว้ใช้ประโยชน์ในการพัฒนาหมู่บ้าน 
   ๒๙.มีการจัดส่งให้อำเภอ/จังหวัด เพื่อเป็นข้อมูลจัดทำแผนพัฒนาอำเภอและแผนพัฒนาจังหวัด 
   ๓๐.  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน  โครงการพัฒนาของ 
อปท.หน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่น ๆ ที่ดำเนินการในพื้นที่ของ อปท. 
   ๓๑.มีการจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 
   ๓๒.  คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน  แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น
ประกาศเป็นแผนดำเนินงาน 

  ๓๓.  จัดส่งให้องค์กรเอกชนหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
  ๓๔. มีการประกาศภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศเพ่ือให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกัน 
  ๓๕.  คณะกรรมการกำหนดแนวทาง  วิธีการในการติดตามและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบ

วัน 
   ๓๖.มีการดำเนินการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนา 
   ๓๗.  ผู้บริหารท้องถิ่นเสนอต่อสภาท้องถิ่นคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น  และประกาศผลการติดตาม
และประเมินผลแผนพัฒนาให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วไปอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง  ภายในเดือนธันวาคมของ
ทุกปี 
   ๓๘.  รายงานผลและเสนอความเห็นซึ่งได้จากการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่น 

๓๙.  มีการปิดประกาศโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่าสามสิบวัน 
 

/จึงเรียน... 



 
-๓- 

 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

       
       (ลงชื่อ)  สารภี  แต้มจันทร์    

                 (นางสารภี  แต้มจันทร์)    
        นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ   

 
ความเห็นหัวหน้าสำนัก.......................เพ่ือโปรดทราบ............................................................. .............................. 
............................................................................................................................. ....................................................... 

 
       (ลงชื่อ) เศกสรรค์ คงคชวัน    
                (นายเศกสรรค์ คงคชวัน)     
             หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล     

 
ความเห็นปลัดเทศบาล...........................โปรดทราบ................................................................................................  
............................................................................................................................................................. ....................... 
 
 
       (ลงชื่อ)พ.อ.อ.สาธิต พงศ์พิพัฒนา 
            (สาธิต พงศ์พิพัฒนา) 
                 ปลัดเทศบาลตำบลควนศรี 
 
คำสั่งนายกเทศมนตรี...............................ทราบ......................................................................................................  
....................................................................................................... ............................................................................. 
 
       (ลงชื่อ)   ธีระ  โพธิ์เพชร 
        (นายธีระ  โพธิ์เพชร) 
            นายกเทศมนตรีตำบลควนศรี 
 


